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1. Başvuru 

Başvuran müteşebbis başvuru faaliyet alanını içeren detaylar ile Met Ekolojik Kontrol Sertifikasyon Kuruluşunun başvuru formu doldurularak başvuruda bulunur (Faks, e-mail, veya posta). Başvuru formu Met Ekolojik web sitesinden ulaşılabilir.
2. Başvuru Değerlendirme

Başvuran talepte bulunduğu kapsam dahilinde başvuru formu ekinde talep edilen dokumanlar Met Ekolojik Kontrol Sertifikasyon Kuruluşu tarafından değerlendirilir. Talep edilen hizmet Met Ekolojik tarafından verilebiliyor ise başvuru kabul edilir. İlgili kabul ya da red bilgisi müteşebbise verilir. 
3. Teklif

Met Ekolojik ücretlendirme prosedürüne göre fiyat teklifi başvuran müteşebbise gönderilir. Fiyat teklifi müteşebbis tarafından onaylanır.
4. Sözleşme
Başvuranın teklifi kabul etmesi durumunda, başvurduğu faaliyet alanına göre ilgili mevzuat ve standartlarına uygun olarak hareket edeceğini taahhüt eden sözleşmeyi 2 nüsha olarak imzalar. Onaylı sözleşmenin bir nüshası  başvuran müteşebbise geri gönderilir.

5. Ödeme

Başvuran müteşebbis sözleşmede belirtilen zamanda ödemeyi gerçekleştirir.

6. Kontrolün Planlanması

Kontrol tarihi kontrolör tarafından belirlenir ve ataması yapılır. Yapılan risk analizine göre haberli yada habersiz kontrol olacağı kontrolör tarafından kontrol planında belirtilir. Numune alma planı da yine yapılan risk analizi doğrultusunda yapılır. Kontrolörün arazide risk görmesi halinde planlanana ek olarak başka üründen de numune alma hakkı vardır.
7. Kontrol

Başvuran müteşebbis veya temsilcisi belirlenen tarihte faaliyet alanında kayıtlar ile birlikte hazır bulunur. Kontrolör faaliyetin ilgili mevzuata ve standartlara uygunluğunu değerlendirir ve raporlar. Uygunsuzluklar varsa müteşebbise bildirilir. Varsa uygunsuzluklar düzeltici faaliyet için tarih verilir. Numune alınmışsa analize gönderilecek laboratuvar hakkında bilgi verilir ve raporun tamamlanması için analiz sonucu beklenir. Analiz sonucunun da uygun bulunması halinde rapor tamamlanır.
8. Değerlendirme

Kontrol bulguları sertifiker tarafından değerlendirilir.
9. Sertifikasyon 
Değerlendirme sonucunda sertifikasyon kararı verilir. Karar 3 şekilde olabilir; 

1- Sertifika Onaylanır 

2-Tespit edilen uygunsuzluklar

Met Ekolojik tarafından belirlenen tarihe kadar müteşebbis tarafından tamamlanır. Uygunsuzlukların tamamlanması durumunda sertifika onaylanır.

3- Zamanında düzeltilemeyecek uygunsuzluk için Met Ekolojik sertifikasyon kararı red olur. 
Yapılan kontrolün raporunun uygun bulanması halinde müteşebbis sertifikası düzenlenir. Bu sertifikanın süresi bir yıllıktır. İçeriğinde ilgili müteşebbisin kapsamı, ürünleri, faaliyetleri ve kontrol tarihi yer alır. Satışı garanti etmez. Müteşebbisin ürün satışı gerçekleştirmesi halinde ise sertifika talep formu oluşturup göndererek satışa konu olan dokümanlarla birlikte ürün sertifikası başvurusunda bulunur.
10. Kapsam Genişletme ve Daraltma 
Başvuran, Met Ekolojik’ e sunduğu kapsamda değişiklik yapma isteği durumunda; genişletilecek veya daraltılacak kapsamı destekleyici belgelerle birlikte Başvuru Formu doldurularak Met Ekolojik’ e bildirilir. Met Ekolojik başvuru aşamalarını yeniden değerlendirir. 

11. Belgenin Askıya Alınması ve İptali
Başvuran, Met Ekolojik tarafından alınan belge kapsamında sözleşme, ilgili mevzuat ve standardın şartları ihlal etmesi durumunda verilen belge askıya alınır veya iptal edilir. Uygunluk belgesinin askıya geriye alınması veya iptali durumunda müşteri Met Ekolojik’ e tarafından verilen uygunluk belgesini Met Ekolojik’ e geri vermek ve belgeli ürünün ve faaliyetin verilen belgenin kapsamı doğrultusunda ürünün adı altında herhangi bir atıf içeren her türlü reklam konusunun kullanımına son vermek, satışını durdurmak zorundadır. 
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