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1. Kapsam

Bu Prosediir; 01.12.2004 tarihli 5262 sayili Organik Tarim Kanununa ve 18.08.2010 tarihli 27676 sayili Organik Tarimin Esaslari ve
Uygulamasina iliskin Yonetmelige gére nasil gerceklestirilecegine iliskin sorumluluklari ve yéntemleri tanimlamaktir.

2. Amag
Kontrollerin dogru ve etkin bir sekilde gergeklestirilmesi amaglanmaktadir.
3. Sorumluluklar

Genel Mudur(GM): Kontrollerin, etkin ve verimli bir sekilde gergeklestirilmesini saglayici sartlari olusturmak ve izlemek.

Sertifiker: Planlama, kontrolér atama, raporlarin kontroll, gézden gegirme ve sertifikasyon karari, sertifika hazirlanmasi, gozetim
faaliyetleri.

Kontrolor: Kontrollerin planlanmasi, hazirlik ve gergeklestirme, uygunsuzluklarin takibi tim gerekliliklere uygun sekilde bulgularin
raporlanmasi.

4. Yiiriitme

Basvurunun alinmasi, G6zden Gegirme, Teklif ve S6zlesme

Basvurularin alinmasi ile ilgili her tarla iletisim kanali agiktir. Bagvurular, e-posta veya faks yoluyla alinabilir. Bagvuru bilgileri, FR.21 Basvuru
Formu ile alinmaktadir, basvuru formunun tam olarak doldurulmus olmasi ve mitesebbisin onayi olmasi (imzasi) gerekir. Bagvuru Formun
da mitesebbisin adi-soyadi, adresi, irtibat numaralari, belgelendirilme tlrl, modeli, faaliyet tipi, gercek yada tlzel kisilik yapisi, yasal statl
gibi bir ¢ok bilgi talep edilmektedir. Basvuru Formu ile birlikte bir takim dokiimanlarda istenmektedir. Bunlar kimlik fotokopisi, onayli
CKS(bitkisel)-AKS(aricilik)- HKS (Hayvansal Uretim) isletme tescil belgesi fotokopisi, isletmenin yeri ve konumu, organik tarim
uygulamalarinda tecriibeye dair varsa bilgi, belgeler, raporlar, kadastro galismasi tamamlanmis alanlarda tapu kaydi, tamamlanmamis
alanlarda ise araziye ait kroki, TUKAS kaydi, gida isleyicisiyseniz galisma izni, isletme tescil belgesi ve Uretim izin belgeleriniz, Gretim veya
isleme alaninin kullanim hakkina iliskin belgeleriniz, Uretici grubu igin Uretici listeleri, sézlesmeleri, kimlik fotokopileri, cksleridir. Dogadan
toplama igin ilgili makamlardan alinmis izin belgeleri temin edilir. Gerekli bilgi ve belgeler toplandiktan sonra basvuru gézden gegirilir.
Gozden gegirme faaliyeti teklif vermeden énce KM tarafindan tamamlanir. MET EKOLOJIK’ in firma kapsami sebebiyle; denetci ve/veya
gerekli personel yetersizligi, akreditasyon kapsaminda yetersizlik veya tarafsizliga engel bir durum varsa, musteriye bagvurusunun kabul
edilmedigi yazili olarak bildirilir. Bagvurusu gézden gegirilmis ve kabul edilmis miitesebbislere KM tarafindan onaylanmig teklif génderilir.
FR.51 Fiyat Teklif Formu ile fiyat teklifi gonderilir ve fiyat teklifi onaylandiktan sonra sézlesme igin gerekli isleme baslanir. E —mail, faks yada
kargo ile gonderim segeneklerinden biri kullanilir. Miitesebbise ulasip ulasmadigi bilgisi alinir. Mitegebbisin teklifi kabul etmesi halinde
kontrol 6ncesi sertifikasyon kosullari ve taraflarin yikiimliliklerini de agiklayan iki niisha diizenlenen FR. 22 Sézlesme Formu génderilir.
Islak imzali bir niisha MET EKOLOJIK’ in bagvuru dosyasinda muhafaza edilmek {izere miisteriden geri istenir, diger niisha miitesebbis de
kalir. Sézlesmenin génderilmesi sadece kargo/posta yolu veya elden teslim ile yapilir. S6zlesmenin imzalanmasini takiben planlama streci
baslar. Sozlesme imzalanmadan kontrol ve sertifikasyon ile ilgili higbir aktiviteye baslanmaz. Bagvuruda bulunan kurulusun belgelendirme
kapsaminda birden fazla adresi bulunuyorsa, ilgili tim adresler s6zlesmede yer alacaktir.

Hazirlik

Met Ekolojik, yapacagi risk analizine gore tespit ettigi kritik kontrol noktalarini dikkate alarak bir kontrol plani hazirlar. Risk analizi FR.79-
Mdutesebbis Risk Degerlendirme Tablosu ve Yillik Kontrol Plani Formu sonucu, haberli veya habersiz yillik kontrol ve ziyaretlerin
yogunlugunu belirler. Organik Tarim Yonetmeligi esas alinarak risk kategorisi ile uyumlu bir sekilde s6zlegme altindaki tim mitesebbislerin
en az %10 u kadarina habersiz denetim uygulanacak sekilde plan yapilir.

Her kapsam igin ayri olusturulmus risk analizi formlari kullanilir. Risk analiz sonucuna gére FR.31 - Mutesebbis Risk Analizi Yaptirim Bilgi
Formuna yer alan yaptirimlar mutesebbise uygulanir.

Plan, FR.13 Kontrol Plani Formu kullanilarak mutesebbise kararlastirilan kontrol tarihinden en geg bir hafta 6nce gonderilir. Miitesebbis ilgili
kontrole iligkin kontrol planini almasi halinde yapilacak kontrolii yada kontroléri herhangi bir sebepten dolayi onaylamama hakki
bulunmaktadir. Bu durumu kontrol plani eline ulastiktan (g gin icerisinde sebebiyle birlikte Met Ekolojik’ e yazar. Met Ekolojik kontrolii
baska bir uygun olan bir tarihe ceker yada kontroli mitesebbisle ortak bir tarih konusunda karara baglarlar. Eger gelen mitesebbis
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kontrolérle ilgili bir memnuniyetsizlikten dolayr kontrolli onaylamazsa miisait olan baska bir kontrolériin atamasi yapilir. Kontrol planinin
onaylanmama nedeni Met Ekolojik’ e yazili olarak bildirilmelidir. Kontrol planinin onaylanmasi halinde miitesebbis icin ayrilan bélime imza
ve tarih atilarak yine {¢ giin icinde Met Ekolojik’ e bildirim yapilir.

Kontrol yapilabilmesi igin sertifika talebinde bulunulan Griinlin hasat tarihinin gelmis olmasi gerekmektedir. Hasadi bitmis triiniin denetimi
gerceklestirilemez. Mitesebbis bu kontrol faaliyetlerini ve masraflarini kabul eder. Kontrole gidilmeden énce Genel Miidiir tarafindan FR.13
Kontrolor Atama Formu kullanilarak kontrolor atamasi gergeklestirilir. Mitesebbisler, tarafsizlik ilkesi dogrultusunda, ayni kontrolor
tarafindan arka arkaya 3 yil boyunca denetlenemezler.

Uygulama

Kontroldr ve miitesebbis yonetimi ile bir agilis toplantisi gergeklestirilir. Gergeklestirdigi acilis toplantisin da herhangi bir konuyu atlamamasi
icin Agilis-Kapanis Toplantisi Checklistini (FR.46) kullanilir. Kapsam teyit edilir. Raporlama yontemi ve uygunsuzluklar ile nasil basa g¢ikilacag
anlatilir. Mitesebbis ya da sorumlu personeli agilis toplantisinda hazir bulunur. Toplantiya katilim saglamis misteri ve kontrol ekibi ya da
kontrolor FR.60 Acilis Kapanis Toplantisi Katilim Formunu imzalar. Toplantidan sonra bir saha ziyareti yapilir. Kontrol yilda en az bir kez
yapilir ve yazili belgeleri, planlari, defterleri, raporlari, kayitlari, arazi, barinak, veteriner kayitlari, temizlik kayitlari, isletme ve depo gibi
kritik kontrol noktalari ve gozlemleri igerir. Miitesebbis tarafindan ayni alanda birkag Unitenin isletilmesi halinde, organik olmayan trtnlerin
Uretildigi Gniteler ve depolari da kontrol islemine tabidir. Ayni zamanda kontroldrlerin taserona ulagimini saglamaktan ve taseronun
denetime agik olmasindan da Uretici sorumludur. Kontrolor bitkisel tGretim denetimine gitmeden 6nce Ureticiden temin edilmis CKS’ i,
yanina alarak ve veri tabanindaki mitesebbisin bilgilerini kaydederek kontrol esnasinda onaylatir ve herhangi bir degisiklik olmadigindan
emin olur. Bitkisel Uretim kapsaminda kontrol yapiliyorsa FR.61 Uretim Plani Faaliyet Cizelgesi ve FR.62 Uriin Rotasyon Plani daha énceden
musteriye gonderilerek bilgileri doldurmasi istenir. Musteri bu formlari yillik olarak diizenler ve her yil kurulusa bildirir.

Bitkisel Uretim icin FR.23, Organik Aricilik icin FR.24, Organik Uriinlerin islenmesi, Ambalajlanmasi, Etiketlenmesi, Depolanmasi Tasinmasi
ve Pazarlanmasi igin FR. 25, Dogadan Toplama igin FR.26, Organik Tarimda Kullanilacak Giibreler, Toprak iyilestiricileri, Besin Maddeleri ve
Bitki Koruma Uriinleri igin FR. 27, Organik Tarim Hayvansal Uretim icin FR. 28, Organik Kanatl igin FR.78 kontrol formlari kullanilir.

Bitkisel Uretim kontrolleri: ister bireysel ister grup sertifikasyonu olsun, sisteme dahil olmak igin basvuru yapan tiim ireticilerde asagidaki
kritik kontrol noktalarinin kontroli yapilir.

Fiziksel olarak yerinde yapilan kontrolde Kayrtlar
1.  Tohum ve fide temini 1. Arazi gegmisine dair kayitlar(ilk kontrol)
2. Toprak verimliligi yonetimi ve erozyon kontrol i 2. Parsel — depo kroki
3. Kullanilan giibreler 3. Tohum, bitki koruma Urlint ve glibrelerin faturalar
4. Bitki koruma Grdnleri 4. gr?tim plani faaliyet gizelgesi

R 5. Urlin Rotasyon Plani

5. Yillik Gretimde Grdn rotasyonu 6. Depolama, isleme, paketleme kayitlari
6.  Baklagil ve yesil glibreleme 7. Muhasebe kayitlari
7.  Tampon bolgeler
8.  Paralel tiretim-hasat sonrasi kontrol
9.  Ahir, depo ve alet ekipman kontroli
10. Etiketleme, izlenebilirlik
11. Hasat sonrasi kirlilik kaynaklari
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Dogadan Toplama igin;

1.
2.
3.

Toplama yerleri ve alanlarinin sinirlandiriimasi

Firmanin farkli tiirler igin kaynak degerlendirmesi onayi.
Toplayicilar tarafindan bitklilere ve gevreye verilecek olasi
zararlar.

Lokal ve bolgesel kirlilik kaynaklari.

Konvansiyonel giftlik ya da ¢ayirlardan toplama riski.
Toplayicilarin bilgi ve farkindalik seviyesi

10.
11.

Toplama alaninin haritalari Farkl tirler igin toplama alanlari,
Toptan satis noktalari ve isleme tesisleri,

Kirlilik kaynaklari (Konvansiyonel iftlik alanlar, vyollar,
sanayi bolgeleri, pestisit kullanilan ormanlik alanlar, ¢op
toplama alanlari, demiryollari, vs.)

Bolgede orman insektisit ve herbisit kullanimi ile ilgili resmi
yazi

Toplayici listesi

Farkl seviyelerde gelen, depolanan ve giden Urlnlerin
kayitlari (yerel toptancilar, merkezi depolar, isleyiciler, vs.).
Buna toplayicilarin bir listesi de dahil olmalidir, ya da en
azindan yerel toptan satis bolgelerinde yapilan satislarin
tarihlerinin, isimlerin ve miktarlarinin detaylandinildigi bir
satig listesi olmahdir.

Nakliyeler igin sevk irsaliyeleri

Toplayicilarin egitim ve gozetim kayitlari

Farkl tdrler igin varsa kaynak degerlendirme kayitlari
Merkezi depo ve
hammadde tedarikgileri

isleme birimleri olmasi durumunda;

Hayvansal Uretim ve Aricilik kontrolleri: ister bireysel ister grup sertifikasyonu olsun, sisteme dahil olmak igin basvuru yapan tim
Ureticilerde asagidaki kritik kontrol noktalarinin kontroli yapilir.

Tum araziler, otlaklar, hayvanlar tarafindan kullanilan dis alanlar asagidaki noktalar Gzerinde odaklanilarak ziyaret edilir

Fiziksel olarak yerinde yapilan kontrolde

Kayitlar

w N e

Hayvanlarin mensei

Hayvan sagligi ve refahi

Her hayvan igin yeterli alan, hareket 6zgurlugu, yatacak
alan, havalandirma, golgelik, barinak gibi

Hareket konforu ve sosyal davranis imkani
Beslenme ve su kalitesi ve ulagilabilirligi

Temizlik

Alinan veteriner hizmetleri

Hayvanlarin kimligi

Glbre ve idrar depolama

Yemlerin mengei ve katki maddelerinin uygunlugu
Etiketleme, izlenebilirlik

Sertifikasiz Grtinlerin hasat sonrasi ayrimi

Hasat sonrasi kirlilik kaynaklari

L oKNU AW

Tum arazilerin giftlik binalarini ve hayvan barinaklarinin
detaylarini da igeren harita ya da krokileri

Satin alinan hayvanlarin, yemlerin, veterinerlik hizmetlerinin
ve diger ilgili girdilerin faturalari.

Ahir- kiimes kayitlari

Temizlik kayitlari

Veteriner miidahalesi- yada ilag kayitlari

Yem stogu

Gunluk dretim kayitlari

Depolama

Satis kayitlari ve muhasebe kayitlari
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10.
11.
12.

Aricilik igin ;
Artlilarin mengei
Ari kovanlari, konteynirlar ve kullanilan araglarin yapildigi
malzemeler
Balmumunun mensei
Yerlesim (kovan etrafinda 3 km yarigaph alan igerisindeki bitki
ortust ve kirlilik)
Temiz su kaynaklari
Hastalik ve pestisit korumasi, veterinerlik hizmetleri
Besleme
Genel koloni yonetimi
Konteynir ve araglarin uygunlugu
Sertifikasiz Grlinlerin uygun ayrimi
Etiketleme ve izlenebilirlik
Hasat sonrasi kirlilik kaynaklari

Kovan yerlesimleri, ilgili bitki ortasu, kirlilik kaynaklari (yollar,

sanayi bolgeleri, ¢0p toplama alanlari, konvansiyonel
araziler), ve temiz su kaynaklari belirtilmis bolgesel haritalar
(1:50.000’den kiigiik olmayacak sekilde).

Satin alinan arilarin, kovanlarin, yemlerin, balmumunun,
veterinerlik Grtinlerinin ve balin faturalari.

Kovan gunlugi (balmumu degisiklikleri, besleme, veterinerlik
islemleri, hasatlar, gogler ve genel yonetimi icermelidir.)
Depolama belgeleri (balin) ve/veya isleme ve/veya paketleme
protokolui (ilgili ise)

Kullanilan veteriner malzemeleri, ilag, koruyucu (iriinlerin,
alet ekipman ve kovanlarin depolama alani

Temizleme, dezenfeksiyon ve pestisit kontroli igin kullanilan
malzemelerin listesi ve depolama alanlari

Aricilik Grlinlerinin satisi igin tutulan muhasebe kayitlar

Kontrol esnasinda kovanlarin iginin kontroliinde AKS de yer alan kovan sayisi baz alinmalidir. Yeterli 6rnekleme yapilabilmesi igin asadida

verilen oran dikkate alinarak kontrol gergeklestirilir. Kontrol formuna kaydedilir.

1-100 kovan arasi 5 adet kovan

1-300 kovan arasi 10 adet kovan

1-500 kovan arasi 20 adet kovan

1-700 kovan arasi 25 adet kovan

1-1000 kovan arasi 30 adet kovan agimi yapilarak gézlemlenmeli ve kontrol formuna kaydedilmel
isleme kontrolleri: Gida islemenin yapildigi isletme kontrol edilir varsa fason iireticisinde kontrol edilir.

Tim isleme bantlarinin, hammadde alim bolgeleri, hammadde, yari bitmis ve bitmis Griin depolari, paketleme birimlerinin vs (fason birimler
dahil) asagidaki noktalarin goz éniinde bulundurularak ziyaret edilmesi;

Fiziksel olarak yerinde yapilan kontrolde

Kayitlar

1.  Organik hammaddenin mengei 1.  Nihaifason birimler de dahil olmak tizere birimin gizimi
2. Sertifikalandirilmamig driinlerin, Grlin kabuliinden, son alim 2. islemlerin agiklandigi akis semasi
satima kadar, tuim islemlerden ayrilmasi (zaman ya da 3. Fason birimlerle yapilan sézlesme
mekan olarak) 4.  Regeteler —Uriin Bilgi Formlari
3. islem yardimcilari ve gida katki maddeleri kullanimi 5.  Tum hammadde tedarikgilerinin gegerli sertifikalarinin kopyalari
4.  Temizlik ve zararli kontrol proseddrleri 6. Hammadde tedarikgileri listesi
5.  GDO (Genetigi Degistirilmis Organizmalar) 7.  Satin alinan tim organik hammaddelerin kayitlari
6.  Yasaklanmis metotlar (iyonize radyasyon vs.) 8. Depolama kayitlari
7. Yasaklanmis veya baska kirletici maddeler ile olasi temas 9.  Zararl kontroli kayitlari, temizleme, dezenfeksiyon ve zararl
8.  Etiketleme ve izlenebilirlik kontrolu igin kullanilan maddelerin listesi
10. islem vyardimcilari ve hammaddelerin iretiminde GDO
kullanilmadigina dair deklarasyon
11. Gikan tiim organik trunlerin kaydi
12. Muhasebe kayitlari
Hazirlayan ~ Onaylayan
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ithalat kontrolleri;

Fiziksel olarak yerinde yapilan kontrolde Kayitlar
1. UOrdnlerin orijini, 1. Depolama, etiketleme veya paketleme olmasi durumunda
2. Kabulden satisa veya dagitima kadar siire gelen tim siireg bireysel veya so6zlesmeli birimler de dahil organik drtnler ile

temas eden tim Unitelerin gizimleri,
2. Tum sureci tarif eden, i akisi (Urtinlerin depolanmasi,
etiketlenmesi veya paketlenmesi durumunda),

boyunca sertifikali Grinler ile sertifikasiz Grinler arasindaki
seperasyon/ayrim (zaman veya mekan olarak),

3. I!gili ise temizlik ve zararh kontroli prosedurleri, 3. Organik triin tedarikgilerinin, ithalatin yapilacagi Glkenin organik
ligili ise mutlak yasakli maddelerle ve diger kirleticilerle yonetmeligine uygun gegerli mitesebbis sertifikalari ve bu
temas, sertifikalara ait yillik denetim raporlari,

5. Organik Tarimin Esaslari ve Uygulamasina iliskin Yénetmelige 4. ithal edilecek hammadde/yari mamul ve mamul organik
gore etiketleme ve izlenebilirlik Uranlerin orijinal igerik bilgileri ve orijinal Grin etiketleri,

5. Organik Grin alimina iligkin kayitlar (her ithalat sonrasi, trin
satin alim fatura, ilgili faturaya ait trin sertifikasi, gimrik
beyannamesi),

Uriin kabulii ile ilgili kayitlar,

ilgili ise depolama defteri,

ilgili ise paketleme protokolleri,

L XN

icin),
10. Organik drtn g¢ikisi hakkinda kayitlar,
11. Muhasebe,
12. Organik Uriin tedarikgi listesi.

Yonetmelik sartlarina uymayan her uygunsuzluk FR.18 - Uygunsuzluk ve Uygunsuzluk Yeniden Degerlendirme Formuna kaydedilir.

Kapanis toplantisinda kontrol sonuglari 6zetlenir. Uygunsuzluklari 30 giin iginde kapatmasi gerektigi bildirimi yapilir ve FR.18 - Uygunsuzluk
ve Uygunsuzluk Yeniden Degerlendirme formunun bir nishasi musteriye birakilir. Kontrol formu musteri ve kontrolor tarafindan imzalanir.

FR.18 - Uygunsuzluk ve Uygunsuzluk Yeniden Degerlendirme Formunun bir niishasi musteriye birakilir. Degerlendirme; Uretim, hazirlama
ve dagitim gibi butlin agsamalar dikkate alinarak yapilir. Gergeklesen kontrol tarihi FR.54 Kontrol Tarihleri Takip Tablosuna kaydedilir.

MET EKOLOJIK KSK gerek duydugu durumda iriinlerden analiz amagli numune alabilir. Numunelerin génderildigi laboratuvar, TS EN
ISI/IEC17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi icin Genel Sartlar” standardina gore akredite olmali ve yaptirilan deney de
akreditasyon kapsamina dahil edilmis olmali ve Onayli Tageron Listesi (EK.09) yer almalidir. Organik Tarim Yonetmeligine gore analizamagh
alinan yillik 6rnek sayisi kurulusun sézlesme altindaki mitesebbislerinin en az % 5 ini karsilar seklinde tanimlanmistir. FR.15 Numune Alma
Formu ve FR.47- Numune Alma Etiketi kullanilir. Numune alma islemi kontrolor tarafindan gergeklestirilir. Numune Alma islemi, Numune
Alma Talimatina (TLM.09) gore yapilir. Alinan her bir triinden 3 er poset alinir. Posetler, muhurlerle kapatilir ve etiketlenir. Etiket Gzerine
numunenin adi, kime ait oldugu, numunenin alindigi il-il-kdy ve ada/parsel no yazilir. FR.47 Numune Alma Etiketi yapistirilir. Numunelerden
biri tireticide biri MET EKOLOJIK KSK da biri de laboratuvara génderilir. Alinan numune ve miitesebbis bilgileri FR.55 Analiz Takip Tablosuna
kaydedilir. FR.55 Analiz Takip tablosuna mutesebbis ve urln bilgileri eklenirken numune kod numarasi verilir. Mltesebbisin Otbise giristeki
kod numarasi/ sira no seklinde verilir. Anlagsmali laboratuvaranin analiz talep formuna kaydedilirken de mitesebbis bilgileri ve numune kod
no yazilir ve takip bu numaradan yapilir. Pagal numune sayisi maksimum 20 kisi ile sinirlandirilir.

Hazirlayan ~ Onaylayan
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Takip

Kontrol sirasinda bulunan uygunsuzluklar FR.18 Uygunsuzluk ve Uygunsuzluk Yeniden Degerlendirme Formuna kaydedilir. iki nisha
diizenlenir. Bir niishasi musteriye birakilir. Kontroller sirasinda, bulunan uygunsuzluklari, miitesebbis en geg 30 giin igerisinde diizeltmelidir.
Kanitlarinin yerinde goériilmesi gerekli uygunsuzluklar var ise bunlar igin takip kontrolii yapilir. MET EKOLOJIK KSK miitesebbise sadece bir
tane takip kontroll yapilmasina izin vermektedir.

Uygunsuzluklarin gesitleri; yaptirimlar FR.31- Mitesebbis Risk Analizi Yaptirim Bilgi Formu belirtilmistir.

Kuglk Uygunsuzluk: Organik tarim faaliyetleri kapsaminda yaptigi islemlerde Griinii dogrudan etkilemeyen daha ¢ok izlenebilirligin tam
saglanamamasi ile ilgili olarak verilen ve bir sonraki denetime kadar ¢éziimlenmesi istenen durumlardir. iyilestirme faaliyet, uyari vb.

yaptirimlar getirir.

Buylk Uygunsuzluk: Organik tarim faaliyetleri kapsaminda yapilan islemlere iligkin izlenebilirligin saglanamamasi gerekli ayrim tedbirlerinin
ortaya konulamamasi durumunda trinin organik niteligine karsi ciddi bir sliphe olusmasi durumudur. Dizeltici faaliyet, satis durdurma vb.
yaptirimlari getirir.

Biiyik ihlal : Met Ekolojik tarafindan belirlenen diizeltici faaliyetlerin belirlenen zaman dilimi icerisinde gerceklestirilmemesi, iiretici, tretici
orgitli veya miitesebbis tarafindan kontrol programinin gerekge gosterilmeden ertelenmesi veya kontrole izin verilmemesi ilgili
mevzuatlara aykiri uygulamalarin tespiti, miktari ve zamani fiyat teklifinde belirtilen 6demelerin yapilmamasi, Kurulus logosunun veya
dokUmanlarinin herhangi bir sekilde kétiye kullanildiginin saptanmasi vb. durumlari kapsamaktadir. Sertifikanin askiya alinmasi, statd iptali,
sertifika iptali, s6zlesme iptali vb. yaptirimlari getirir.

Raporlama

Kontrolor, kontrol dokiimanlarini kontrol eder ve kontrol de rastladigi bulgulari dizenler. Kontrolden sonraki 30 giin iginde rapor hazirlanir.
Kontroldr, kapsam Hayvansal Uretimse FR.29 Organik Tarim Hayvansal Uretim Kontrol Raporunu Aricilik ise FR.50 Aricilik Kontrol Raporu,
Bitkisel Uretime FR.30 Organik Tarim Bitkisel Uretim Kontrol Raporunu ve Organik Tarimda Kullanilan Giibreler, Toprak iyilestiriciler Besin
Maddeleri ve Bitki Koruma Uriinleri ise FR.64 Organik Tarim Kontrol Raporunu kullanarak raporu hazirlar. Herhangi bir uygunsuzluk var ise
FR.18- Uygunsuzluk ve Uygunsuzluk Yeniden Degerlendirme Formuna kaydedilir ve bir nishasi Ureticiye birakilir. Uygunsuzluk var ise ya da
uygunsuzluklar giderilmis ise raporda belirtilir. Uygunsuzluklar MET EKOLOJIK’ in belirledigi (yasal olarak verilen 30 giin) siire de
kapatilmazsa sertifikasyon sireci 3 ay siire ile askiya alinir. Aski strecinin kaldirilmasi igin 3 ay sonunda yerinde denetim yapilir. Aski siresi
dolana kadar uygunsuzluklarin kapatilmamasi halinde belgelendirme siireci ilgili taraflara bildirilerek durdurulur. Uygunsuzluklar ek olarak
tekrar denetim gerektiriyorsa musteri bilgilendirilir ve raporda belirtilir. Analiz raporu bekleniyor ise takibi yapilir. Analiz raporunun sonucu
da raporda belirtilir.

iletme

Hazirlanan rapor sertifikere iletilir. Sertifiker musteriye raporu ve varsa analiz raporunu génderir ve musteri dosyasinda depolar. Rapor,
sertifikasyon kararinin alinmasi igin bir dayanaktir.

Sertifikasyon Karari ve Gézden Gegirme

Sertifiker, sertifikasyon talimati dogrultusunda kontrol dokiimanlarini gézden gegirerek sertifikasyon kararini alir. Degerlendirmenin Gozden
Gegirilmesi ve Sertifikasyon Karar Formu (FR.16) kullanilir. Miitesebbisin yonetmelige uygunlugunu onaylayan veya dogrulayan bir sertifika
duzenler. Kontrolden 30 giin iginde uygunsuzluklarini gidermeyen mitesebbislerin ilk basvurusu ise basvurusu iptal edilir yada sertifikasyon
sureci 3 ay sure ile askiya alinir.

Sertifika Hazirlanmasi

Sertifiker, grup Ureticileri igin grup adina tek bir Mutesebbis Sertifikasi (FR.35) diizenler. Projenin biyukligline bagli olarak kontroliin yapilip
bilgilerin toplanmasindan itibaren 45 giin icinde hazirlanir. Bireysel mutegebbisler igin ise raporun sertifikere génderilmesinden sonraki 30
giin icinde Miitesebbis Sertifikasi hazirlanir. Sertifika 2 niisha olarak hazirlanir. Biri miitesebbise génderilirken digeri MET EKOLOJIK’ te kalir.
Mdtesebbis Sertifikasinin stresi 1 yildir. Sertifikanin stiresinin dolmasina yakin kontrol yapilmasi suretiyle glincellenir. Mutesebbis Sertifikasi
ile satig yapiimaz.

Hazirlayan ~ Onaylayan
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Mitesebbisin satis yapabilmesi icin Organik Tarim Kanunu ve ilgili Yénetmelige gére hazirlanmis Uriin Sertifikasi (FR.36) diizenlenir.
islenmemis Griinlerde Griinlere toptan Uriin sertifikasi verilir. Her bir satista satig miktari Griin sertifika suretine miitesebbis tarafindan
derkenar diisimi yapilir ve imza altina alinir. Organik lriin satigindan sonra 7 giin igerisinde kontrol kurulusuna bilgi verilmesi gereklidir ve
kontrol kurulusu tarafindan stok takibi yapilir. islenmis triinlerde iriin sertifikasi diizenlenir. islenmis iriinlerde iriin el degistirdiginde yeni
bir isleme tabi tutulmuyorsa ve etiket bilgileri degismiyorsa tekrar sertifika diizenlenmez. Depolama, toptan pazarlama ve dagitim yapan
mitesebbislerin toptanciya ve perakendeciye satislarinda driine, mevcut Uriin sertifikasinin mitesebbis tarafindan onayli fotokopisi ile
birlikte fatura ve sevk irsaliyesi eslik eder. Uriin sertifikasinin onayh fotokopisi lizerine miitesebbis tarafindan yapilan satis belgelerinin
numarasi yazilir ve onaylanir. Bu satis miktari 15 giin iginde yetkilendirilmis kurulusa bildirilir. Kontrol kurulusu tarafindan stok takibi
yapilir. Tarimsal projelerde hasat ve/veya her Ureticiden yapilan Grin alimlariyla ilgili bilgileri (mistahsil makbuzu, Grin sevk bilgileri,
irsaliyeler, isletme Uiriin giris bilgileri, Giriin isleme bilgileri, miitesebbis tarafindan MET EKOLOJIK’ e bildirilmesi gereken bilgilerdir.

Sertifika gegerlilik slresi sertifika Gzerinde belirtiimektedir. Sertifika gegerlilik siresi igerisinde ayni kapsamdaki yeni Griin veya urinlerin
kontroliniin tamamlanmasi durumunda, dnce yayinlanan sertifika revize edilerek (giincellenerek) yeni trlnleri sertifika kapsamina alir.
Sertifikanin yenilenmesi durumunda, bir 6nceki sertifikada yer alan Uriin bilgileri de giincellenir eski sertifikadaki Grtin bilgileri gegerliligini
yitirir. Sertifikanin gegerlilik siresi icinde yapilan degisikliklerde sertifika glincellenmis olur ve kaginci giincelleme oldugu glincelleme
numarasi ve glincellenen tarih ile takip edilir.

Sertifika en az asagidaki bilgilere dayanir;

- Sertifikanin tanimi

- Misteri detaylari;

- Kontrol ve sertifikasyon programinin gesidi

- Sertifikalandirilan kapsam, Grin

- Sertifikanin verildigi ilgili standartlar, yonetmelikler ya da kurallar
- Gegerli sertifikasyon tarihi ve suresi

- ilgili akreditasyon kurulusu ve kayit numarasi

Sertifiker, musterinin sertifikasyon durumu giinceller FR.34 Miitesebbis Listesini web sitesinde yayinlar. imzal sertifikalar, miisteriye MET
EKOLOJIK KSK’nin logosunun kullanim hakkini verir. Ayni zamanda hazirlanmus sertifika bilgileri FR.53 Sertifika Takip Tablosuna kaydedilir.

Gozetim Faaliyetleri

Sertifika almis ya da almak Uzere s6ézlesme yaparak Uretime baslamis olan bir mitesebbisin yonetmelige aykiri uygulamalari oldugundan
stiphe duyulmasi halinde veya olagan disi hallerde MET EKOLOJIK KSK FR.19 Yillik Kontrol Plani formunda planlanmamis bir kontrol
duzenleyebilir. Olagan digi haller sikayetler, mitesebbisin adresinin degismesi, mitesebbisin proseslerinin ya da Urunlerinin degismesi, ¢cks
ye yeni parseller eklenmesi, yeni kovan, yeni barinak vb yasal degisikliklerin olmasi gibi nedenler olabilir. Bu denetim haberli ya da habersiz
olabilir. MET EKOLOJIK KSK Organik Tarim Yénetmeligine gére bu gézetim kontrollerinin kapsami énceki yil kontrol sonuglari, sertifikasyon
kosullarina uygunluk, sertifikasyon gereksinimlerindeki ve/veya sertifikasyon igin bagvuran trin yelpazesindeki degisiklikler gz 6nlne
alinarak belirlenir ve sézlegsme altindaki tim mutesebbislerin en az % 10’una duzenlenir.

Daraltma, askiya alma, iptal

Sozlesmeye uygun davranmama, devam eden uygunsuzluklar, yapilmayan 6demeler, istenen belgelerin zamaninda iletilmemesi, numune
alinmasinin reddedilmesi, logo ve ibarelerin yanlis ve yaniltici kullanimi, kapsam, sistem, Uriin, slire¢ ya da hizmetteki degisiklik durumunda
sertifiker; sertifikay daraltma, askiya alma ya da iptal (kismi) karari verebilir.

Herhangi bir nedenle sézlesmenin iptal edilmesi, belgenin askiya alinmasi belgenin suresinin dolmasi veya belge iptali gibi durumlarda
misteri MET EKOLOJIK KSK logosunu ve belgenin kullanimini derhal durdurmak zorundadir. MET EKOLOJIK KSK, Sertifikanin Askiya alinmasi,
daraltilmasi, Geri Cekilmesi Bildirim Formu (FR.17) ile s6z konusu durumu mitesebbise bildirir.

Misteri, Organik Tarim Uygulamalari Yonetmeligine, musteri sozlesmesine, bagl bulunmayi taahhiit ettigi yonet melik ve standartlara gore
uyumsuz hareket ettiginin herhangi bir sebeple logo ve belgenin amacinin disinda kullanildiginin tespit edilmesi durumunda sertifikasi 3 ay
sure ile askiya alinir. Sertifika da yer alan Urlnlerin tamami askiya alinir, bazi durumlarsa ise sorun gikaran boliim belirlenerek kismi aski
uygulanir. Her iki durumda da mutesebbise en fazla 3 aylik bir stireg verilir. Askiya alinma suresinin sonunda MET Ekolojik tarafindan askiya
alinma nedenleri yeniden arastirilarak, sartlarin uygun olmasi halinde askiya alinma ya da kismi askiya alma islemine son verilecek ve
sertifikalar aktif hale gegirilecektir. MET Ekolojik geri alinan, iptal edilen belgelerle ilgili olarak o zamana kadar yapilan 6demeleri geri
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ddemek zorunda degildir. MET EKOLOJIK belgelerin geriye alindigini Tarim ve Orman Bakanligi ile ilgili resmi kurumlara bir yaziyla bildirir.

Sertifikanin askiya alinmasina istinaden iretici elindeki sertifikalarin asillarini bir hafta icerisinde MET EKOLOJIK KSK' ya iletmekle

yukimludir.

Misterinin, belgelendirmeye herhangi bir atif iceren tiim reklam konusunun kullanimina son verir. Satmis oldugu Urlnlerin yonetmelik

yukimlerine uymamasinin tespit edilerek statisiniin disirilmesi halinde Uriin sattigl ve belgenin kullanimina misaade ettigi tGglinci

taraflari suregle ilgili bilgilendirerek lgiincu taraflarin sertifikayr yaniltici kullanmasini engellemekle yikimltdar. Aski siresi bitiminde

durumun degismedigi anlasilirsa verilen sertifika iptal edilir.

MET EKOLOJIK KSK, miisteriye verilen siire igerisinde askiya almadan kaynaklanan sorunlarin ¢ézillememesi durumunda belgelendirme geri

ceker (iptal edilir) veya sorun gikan bolim kapsamdan gikartilarak belgelendirme kapsami daraltilir.

Sertifikalarin askiya alinmasini gerektiren kosullarin basari ile ortadan kaldiriimasinin ardindan, miisteri MET EKOLOJIKKSK tarafindan

belgelendirme siirecinin devam ettigi yoniinde bilgilendirilir ve konu ile ilgili tiim haklarini geri alir.

Sertifiker agagidaki bilgilerle birlikte musteriye sertifikayi daraltildigl, askiya alindigi ya da iptal edildigini yazili olarak bildirir:

1.  Sertifikasyonun tanimi,
2. Daraltma, askiya alma ya da iptalin nedeni,

3.  Logo, Sertifika ve uygunluk isaretinin kullaniminin iptali,
- Sertifikasyonun durumuile ilgili harici bildirim kurallari.

Sertifiker, bu bildiriyi imzalar ve FR.55 iptal Edilen-Askiya Alinan Sertifikalar Tablosuna eklenir.

Sertifiker, mugsterinin sertifika durumunu misteri veri tabaninda (server) giinceller ve web sitesinde yayinlar.

Uzaktan Kontrol

Bakanlik tarafindan bildirilen tarihler siiresince gikarilan ve uygulanan talimatname ile Met Ekolojik KSK PR. 21 prosediriine uygun olarak

gergeklestirilir.

5. Dosyalama

Tim dokiimantasyon, kontrol formlari, numune alma formu, uygunsuzluk formlari vb. Misteri dosyasinda tutulur.

6.  Referanslar
Prosediirler:
PR.03 Yeterlilik ve Egitim Proseduru
PR.08 Yonetimin Gézden Gegirmesi Proseduru
PR.12 Pazarlama ve Teklifler Prosediri
PR.13 S6zlesme Proseddiri
PR.15 Raporlama Proseddirii
PR.16 Sertifikasyon Proseduiri
PR.17 Sertifikasyon Sonrasi Proseduru
PR.21 Uzaktan Kontrol Prosediri
Formlar:
FR.13 Kontrol Plani Formu
FR.14 Kontrolér Atama Formu
FR.15 Numune Alma Formu
FR.18 Uygunsuzluk ve Uygunsuzluk Yeniden Degerlendirme Formu

FR.31 Mitegebbis Risk Analiz Yaptirim Bilgi Formu
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FR.23 Organik Tarim Bitkisel Uretim Kontrol Formu

FR.24 Organik Tarim Aricilik Kontrol Formu

FR.25 Organik Uriinlerin islenmesi, Ambalajlanmasi, Etiketlenmesi, Depolanmasi, Tasinmasi ve Pazarlanmasi Kontrol Formu
FR.26 Organik Tarim Dogadan Toplama Kontrol Formu

FR.27 Organik Tarimda Kullanilacak Giibreler, Toprak lyilestiricileri, Besin Maddeleri ve Bitki Koruma Uriinleri Kontrol Formu
FR.28 Organik Tarim Hayvansal Uretim Kontrol Formu

FR.29 Hayvansal Uretim Kontrol Raporu

FR.30 Organik Tarim Bitkisel Uretim Kontrol Raporu

FR.46 Acilis Kapanis Toplantisi Checlisti

FR.50 Organik Aricilik Kontrol Raporu

FR.51 Fiyat Teklifi Formu

FR.52 Kontrol Tarihleri Takip Tablosu

FR.53 Sertifika Takip Tablosu

FR.54 iptal Edilen- Askiya Alinan Sertifika Tablosu

FR.55Analiz Takip Tablosu

FR.56isletmeler icin Tedarikgi Listesi

FR.60 Acilis Kapanis Katilim Toplantisi Formu

FR.61Bitkisel Uretim Yillik Uretim Plani

FR.62 Uriin Rotasyon Plani

FR.72Uzaktan Kontrol Talep Formu

FR.73Etiket Taslagi Bilgilendirme Formu

FR.74 Unite Tanimlama Formu

FR.75 Bitkisel Uretim Analizi Formu

FR.76 Organik Uriin isleme Etiketleme Ambalajlama Tagima Pazarlama Analizi Formu
FR.79 Mutegebbis Risk Degerlendirme Tablosu ve Yillik Kontrol Plani Formu

FR.78 Organik Kanatl Kontrol Formu

Talimatlar:

TLM.O01 - Teklif Talimati

TLM.02 - Sozlesme, Kayit ve Musterinin Geri Cekilmesi Talimati
TLM.03 - Musteri Kodu Verme Talimati

TLM.04 - Planlama Talimati

TLM.05 - Kontrol Talimati

TLM.06 - Raporlama Talimati

TLM.07 - Sertifikasyon Talimati
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TLM.09 - Numune Alma Talimati
TLM.10 - Uzaktan Kontrol Talimati
Ekler:
PR.14- EK.14 - Organik Tarim Kontrol ve Sertifikasyon Sartlari Rehber Dékiiman
Sira No Revizyon igerigi Rev No Rev Tarihi
FR.61 Uretim Plani Faaliyet Cizelgesi ve FR.62 Uriin Rotasyon
1 Plani Formunun eklenmesi 06 29.06.2018
2 Revize edilen raporlar eklendi 07 30.4.2019
Uygunsuzluklarin tanimlanmasi ve kritik kontrol noktalarinin
3 eklenmesi 08 16.7.2019
Yeni koronaviris hastaligi (covid-19) nedeniyle
Organik tarimda kontrol ve sertifikasyona iliskin talimat
(2020/02)
4. Bazi eksik ibarelerin diizeltilmesi (mavi isaretli bolumler) 09 01.05.2020
Turkak akreditasyon denetiminde bir takim eksiklerin
5 gorulmesi 10 02.01.2021
Mitesebbis Ziyaret Formunun iptal edilmesi-FR.78 Organik
6 Kanatl Kontrol Formunun olugturulmasi 11 01.03.2022
Basgvurunun gozden gegirilmesi KM ye tanimlanmistir.
Hayvansal Uretim-aricilik kontrollerinde kontroli yapilan
kovan sayisi ve incelenen kovan sayisi oranlari
7 detaylandiriimigtir. 01 10.07.2023
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